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Introducéao:

SisReq é o Sistema para gerenciamento de documentos relacionados com requisicdes de
alunos dos cursos de graduacdo em Engenharia da Escola Politécnica — UFRJ. Foi
desenvolvido pelo Setor de Tecnologia da Informacdo, da Poli UFRJ, com recursos de
softwares livres. Neste sistema foram implementadas algumas funcionalidades basicas visando
a adocdo de documentos eletrbnicos em substituicAo aos impressos. Recursos avancados
poderdo ser implementados gradativamente. Podem ser processadas requisi¢cbes para "Cursar
disciplina sem o pré-requisito”, requisi¢cdes para “Cursar disciplina concomitantemente com o
pré-requisito”, requisicdes para “Cursar mais de 1/3 de disciplinas fora do curso”, requisi¢cdes
para “Cursar mais de 32 créditos” e requisi¢des para “Cursar menos de 6 créditos”.

O quadro abaixo descreve os atores que interagem com o SisReq e as acdes que realizam.

Atores e acfes que realizam no SisReq
Ator Acéo
Aluno  Solicita requisi¢éao;
« Verifica informacg8es sobre 0 processamento da requisicao
solicitada.
Coordenador « Emite parecer sobre a requisi¢éo solicitada pelo aluno;
« Altera informacdes sobre o parecer emitido.
Comisséo de « Emite parecer sobre a requisi¢éo solicitada pelo aluno e
Coordenadores sobre o parecer emitido pelo Coordenador;
« Altera informacdes sobre o parecer emitido.
Secretaria Académica « Realiza o processamento da requisicdo com base nos
resultados das acdes realizadas anteriormente.

Todos os atores possuem acesso restrito ao sistema e possuem, também, niveis de permissao
para acesso as requisicdes armazenadas.

Atores e permissfes de acesso que possuem no SisReq
Ator Permisséo de acesso

Aluno * Acessa somente as requisi¢cdes que solicitou.

Coordenador « Acessa somente as requisi¢des relacionadas ao curso que
coordena.

Comisséo de « Acessa somente as requisi¢des relacionadas a todos os

Coordenadores cursos.

Secretaria Académica « Acessa somente as requisi¢des relacionadas ao curso que
interage.

Nas paginas a seguir serdo detalhadas as funcionalidades e as acdes realizadas pelos atores
no SisReq — Sistema de Requisicdes.
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1. Aluno solicita requisicao:

Para solicitar a requisicao desejada, o aluno devera preencher o formulario representado na
figura abaixo. O acesso a este formulario esta disponivel no endereco
http://www.poli.ufri.br/secretaria.php Podem ser solicitadas requisicdes para "Cursar disciplina
sem o pré-requisito”, para “Cursar disciplina concomitantemente com o pré-requisito”, para
“Cursar mais de 1/3 de disciplinas fora do curso”, para “Cursar mais de 32 créditos” e para
“Cursar menos de 6 créditos”.

e Universidade Federal
F.  doRiode Janeiro

Escola Politécnica

Secreataria Académica - Requisigbes

DRE
Nome do Aluno
PoliMail

Curso: Curso v

Tipo de Requisigio: Requisi¢o M
Justifiativa

A
Arquive - Boletim: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado (semente pdf)

Arquive - parecer professor | Escolner arquivo | Nenhum arquiva selecionado

Solicitar Emisséo de Documento

Universidade Federal do Rio de Janeiro - Escola Politécnica
Av. Athos da Silveira Ramos, 149, CT - Bloco A, 20. andar - Cidade Universitéria - Rio de Janeiro - RJ - Brasil
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Figura 1: Tela para solicitagdo de requisi¢cbes

Para todas as requisi¢es, o aluno devera encaminhar arquivos eletrénicos com o seu boletim
e com a sua CRID. Ambos no formato pdf. Caso esteja solicitando requisi¢cdes para “Cursar
disciplina concomitantemente com o pré-requisito” ou para "Cursar disciplina sem o pré-
requisito”, devera acrescentar documento eletrbnico com a aprovacdo do professor
responsavel pela disciplina relacionada, em formato pdf.

2. Aluno consulta requisicao:

Para consultar as requisicdes solicitadas, o aluno devera informar a conta do seu polimail e os
nameros do seu DRE. Apds confirmados estes dados, serdo mostradas todas as solicitacdes
realizadas pelo aluno e suas respectivas situacdes. Solicitagbes de requisicdes que estdo em
andamento recebem a situacdo “Em processamento”. SolicitagBes de requisicbes que foram
finalizadas recebem a situacao “Concluida”. A figura 2 mostra como exemplo a visualizacdo de
requisi¢Bes solicitadaspor um aluno.

STI Poli UFRJ - Setor de Tecnologia da Informagéo -  http://www.sti.poli.ufrj.br - sti@poli.ufrj.br



STI Poli UFRJ

Setor de Tecnologia da Informacéao

SisReq

Sistema de Requisi¢cdes OnLine

wmayt  Universidade Federal
i3 do Rio de Janeiro

Escola Politéenica

Secreataria Académica - Consulta Requisicdes

Solicitante: PoliMail: aa@poli ufij br - DRE: 111111111

Requisicdes:
- PR-2017104 07/D8/2017 - Cursar mais de 1/3 de disciplinas fora do curso - £m ore

- PR-2017105 07/08/2017 - Cursar disciplina

com o pré-requisits

- PR-2017106 07/08/2017 - Cursar menos de 6 créditos - Em prace:

anto

- PR-2017107 0740812017 - Cursar disciplina sem o pré-requisito - £m procsssamento

- PR-2017108 07/08/2017 - CUrsar mais de 32 Créditos - Em pracessamanta

- PR-2017109 07/08/2017 - Cursar disciplina €Om 0 pré-requisito - Em proza: o

Fim da consulta

Universidade Federal do Rio de Janeiro - Escola Poll

Av. Athos da Silveira Ramos, 149, CT - Bloco @

Figura 2:Exemplo de solicitag@es realizadas por um aluno.

eyt Universidade Federal
“ “u' do Rio de Janeiro

Escola Politéenica

Secreataria Académica - Consulta Requisigdes

Cadigo da Solicitagdo: PR-2017104

Parecer

Justificativa.

Membro da Comissdo:
Data

Solicitagao do Aluno:

DRE RRRRRA AR

Nome do Aluno: Ana Andréiz

PoliMail: aa@poli.ufrj.br

Curso: Engenharia Civil

Tipo de Documento: Cursar mais de 1/3 de disciplinas fora do curso

Justificativa: fexto justificativa texto justificativa texto justificativa texto justificativa texto justificativa texto justificativa texto
justificativa

Arguivos: reqdoc-104-111111111-boletim pd? -

Data. TIRRUT

Parecer do Coordenador;

Parecer:

Justificativa:

Coordenador.

Data. 0/0/0

Parecer da Comisséo de Coordenadores:

0/

Processamento - Secretaria Académica:

Processado:

Observagio:

Funcionério:

Data ornn

Situagéo: N processamento

Universidade Federal do Rio de Janeiro - Escola Poll

Desenvolvide por STI Pali UFR.

Figura 3:Visualizag&o detalhada de uma requisicé@o solicitada pelo aluno.
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Ao clicar no cddigo da solicitacdo, o aluno tem acesso detalhado as informacdes da sua
requisicdo, conforme mostra a figura 3. Neste acesso detalhado é possivel verificar o
andamento do documento e os resultados de cada interacdo. Uma solicitacdo passa pelo
Coordenador do Curso, pela Comissdo de Coordenadores e pela Secretaria Académica. O
Coordenador do Curso emite parecer “Favoravel” ou “Contrario” a solicitacdo e a sua
respectiva justificativa. A Comissao de Coordenadores emite parecer “Favoravel” ou “Contrario”
a solicitacao a sua respectiva justificativa. A Secretaria Académica conclui o processamento da

solicitacao e, caso necessario, registra alguma observacao.

3. Acessos ao SisReq — Sistema de Requisicoes:

O SisReq esta disponivel na Internet no endereco http://www.poli.ufrj.br/sisreq . Coordenadores
de Cursos, Comissdo de Coordenadores e Secretarias dos Cursos podem acessar o sistema.
Na tela inicial, representada na figura abaixo, € necessario informar a conta de usuario, a
funcdo desempenhada e a senha. Confirmados estes dados, 0 usuario tem acesso ao sistema
€ aos recursos permitidos para a sua funcao. Na tela inicial, também é possivel alterar a senha
de usuério e acessar o manual do sistema.

Universidade Federal
do Rio de Janeiro

Escola Politécnica

SisReq - Sistema de Requisigdes

Usudrio: Arquivos:

Fungdo:| Coordenador ¥ Troca de senha:

Eorih Usuério: |
ER
- Senha Atual:
| Acessar Senha Mova:
Senha Mava
(Canfimasss da nova senha)
| Trocar Senha |
Dinvidas e Sugesties:
sti@poli.ufr br

Desenvolvido por ST Poli UFRJ

Figura 4: Tela inicial para acesso ao SisReq.

STI Poli UFRJ - Setor de Tecnologia da Informagéo -  http://www.sti.poli.ufrj.br - sti@poli.ufrj.br
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4. Coordenador verifica requisicoes abertas e emite parecer:

Ap6s informar sua conta e a sua senha, o Coordenador tem acesso as solicitacdes realizadas
pelos alunos. Cada Coordenador tem acesso somente as requisicdes relacionadas ao curso
que coordena. As requisicdes estéo divididas em dois grupos: Abertas e Finalizadas.

Ao clicar na opcao Abertas, sdo mostradas as requisicdes que ainda ndo foram processadas.
Ao clicar na opcao Finalizadas, sdo mostradas as requisicdes que ainda foram processadas.A
figura 5 mostra, como exemplo, a lista de requisicbes solicitadas pelos alunos que ainda nao
foram processadas pelo Coordenador.

Ao clicar na figura ' 0 Coordenador tem acesso as informacgfes detalhadas da requisicéo,
conforme mostra a figura 6. Nesta tela o coordenador tem acesso aos dados do alunos, aos
dados da requisigdo solicitada e aos arquivos de apoio. ApOGs emitir seu parecer, com a
respectiva justificativa, o Coordenador devera clicar em “Emitir parecer” para registra-lo no
sistema.

ae:  Universidade Federal
: do Rio de Janeiro

Escola Politécnica

Requisigdes Abertas - Coordenador

Abertas | Finalizadas | SAIR

Antonio Teste - Engenharia Civil

Data bo de o Interessado(a Assumte  Paweer Parecer Secretaria

& 070E2017 BR-2017104 Ana Andréia  Cursar mais de 1/2 de disciplinas fora do cursa

& 07092017 92017105 Ana Andréia Cursar discipling concomitantements com o pré-reauisite

@ 722017 932017106 Ans Andria Cursar mencs de 6 créditos

& 070R2017 PR-2017107 Ana Andréia Cursar disciplina sem o pré-requisits

& o7ow017 PR-2017108 Ana Andrdia  Cursar mais de 32 crédites

@ 7952017 272017109 Ans Andréia Cursar discinlin concomitantements com o pré-requisite

Universidade Federal do Rio de Janeiro - Escola Politécnica
Av. Athos da Silveira Ramos, 149, CT - Bloco A, 20. andar - Cidade Universitaria - Rio de Janeiro - RJ - Brasil

CEP: 21941-909 - Caixa Postal 68529 - Telefone: + 55 - 21 - 3938-7010 - Fax: + 55 - 21 - 3938-7718

Desenvolvioo por ST1 Poli UFRJ

Figura 5: Visualizag&o das requisi¢des solicitadas pelo aluno e ndo processadas pelo Coordenador.
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o Universidade Federal
N “G’ do Rio de Janeiro
o, A ——
2 Escola Politécnica

Requisi¢gdes Abertas - Coordenador
Aberiss | Finsiizadas | SAIR

Antonio Teste - Engenharia Civil

Solicitagao do Aluno: "
DRE 1T

Nome do Afuno: Ana Andréia

PoliMail aa@pli.ufj.br

Curso Engenhiaria Civi

Tipo de Documento: Cursar mais de 1/3 de disciplinas fora do curso

Justificativa texto justificativa texto justificativa texto justificativa texto justiicativa texto justficativa texto justiicativa texlo justiicativa

Arquivos: reqdoc-104-111111111-boletim pdf -

Data TIB017

Parecer do Coordenador:

Parecer: Favoravel ¥
Justificativa
4
Coardenador: Antonio Teste
Data 1410812017

| Emitir parecer |

Parecer da Comisséo de Coordenadores:
Parecer .

Justificativa

Membro da Comissde:

Data; 000

Processamento - Secretaria Académica:

Processado:
Observacio:

Funcionario:

Data: o/

Situagéio: Em processamento

Universidade Federal do Rio de Janeiro - Escola Politécnica

‘Av. Athos da Silveira Ramos, 149, CT - Bloco A, 20. ar - Cidade Universitaria - Rio de Janeiro - RJ - Brasil
CEP: 21941-909 - Caixa Postal 68529 - Telefone: + 55 - 21 - 3938-7010 - Fax: + 55 - 21 - 3938-7718

Desenvolido por STI Poll UFRJ

Figura 6: Visualizagdo detalhada de uma solicitacdo e campos para registro do parecer do Coordenador.

5. Coordenador verifica requisi¢des finalizadas:

Ao clicar na opgao Finalizadas, o Coordenador tera acesso a todas as requisi¢cdes que emitiu

parecer. Ao clicar na figura {E', € possivel ter acesso as informacdes detalhadas da requisicao
finalizada.

6. Coordenador verifica requisi¢des finalizadas, que podem ser alteradas:

Ao clicar na opc¢éo Finalizadas, o Coordenador tera acesso a todas as requisicdes que emitiu
parecer. Requisicdes que a Comissao de Coordenadores ndo emitiu parecer, ficam disponiveis

para alteracdo. Ao clicar na figura ' , € possivel ter acesso as informagGes detalhadas da
requisicdo finalizada, podendo ser alteradas conforme necesséario. Requisigbes as quais
receberam pareceres da Comissao de coordenadores, nao ficam disponiveis para alteragao.

STI Poli UFRJ - Setor de Tecnologia da Informagéo -  http://www.sti.poli.ufrj.br - sti@poli.ufrj.br
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7. Coordenador sai do sistema:

E preciso clicar na op¢do SAIR para sair do sistema. Esta opc&o encerra a sessio e todos 0s
dados do coordenador que tramitaram durante o seu acesso.

8. Comisséo de Coordenadores verifica requisicoes abertas e emite parecer:

ApOs informar sua conta e a sua senha, a Comissdo de Coordenadores tem acesso as
solicitacdes realizadas pelos alunos, que receberam o parecer do Coordenador. A Comissao
de Coordenadores tera acesso as requisicdes processadas por todos os Coordenadores de
Cursos. As requisi¢des estdo divididas em dois grupos: Abertas e Finalizadas.

Universidade Federal
do Rio de Janeiro

Escola Politéenica

Requisigdes Abertas - Comissdo de Coordenadores

Abertas | Finalizadas | SAIR
Bia Teste -

batr BO8  nieressadols Assunte Parecer

Parecer .
ssssss CoordenadorComissdo **° =1

A 7022017 922017103 José Joda  Cursar mais e 1/3 de disciplinas fora do curso

{0017 522017104 A Andréia Curs

Universidade Federal do Rio de Janeiro - Escola Politécnica
Av. Athos da Silveira Ramos, 149, CT - Bloco A, 2. andar - Cidade Universitaria - Rio de Janeira - RJ - Brasil

CEP: 21941-909 - Caixa Postal 68529 - Telefone: + 55 - 21 - 3938-7010 - Fax: + 55 - 21 - 3938-7718

Desenvolvido por 571 Poli UFRJ

Figura 7: Tela de visualizagdo das requisi¢cdes abertas - Comisséo de Coordenadores.

Ao clicar na opcdo Abertas, serdo mostradas as requisi¢cdes que ainda ndo foram processadas
pela Comisséo. Ao clicar na op¢éo Finalizadas, serdo mostradas as requisicdes que ainda
foram processadas pela Comisséo. A figura 7 mostra, como exemplo, a lista de requisi¢Bes
solicitadas pelos alunos que ainda ndo foram processadas pelo Comissao.

Ao clicar na figura # a Comissdo tem acesso as informacbes detalhadas da requisicéo
selecionada, conforme mostra a figura 8. Nesta tela a Comissdo tem acesso aos dados do
alunos, aos dados da requisicdo solicitada, aos arquivos de apoio e ao parecer do
Coordenador. Apds emitir 0 parecer, com a respectiva justificativa, a Comissédo devera clicar
em “Emitir parecer” para registrar o seu processamento.

STI Poli UFRJ - Setor de Tecnologia da Informagéo - http://www.sti.poli.ufrj.br - sti@poli.ufrj.br
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o Universidade Federal
1? A g5 Riv de Jareiro
* N Escola Politécnica

Requisigdes Abertas - Comissdo de Coordenadores

Abertas | Finalizadss | SAIR

Bia Teste -

Codigo da Solicitago: PR-2017103

Solicitagdo do Aluno:

DRE 333333333 A
Nome do Aluno: José Jodo

PoliMail i@poli ufrj br

Curso: Engenharia Ambiental

Tipo de Documento. Cursar mais de 1/3 de disciplinas fora do curso

Justificativa texto justificativa texto justificativa texto justificativa texto justificativa texto justificativa texto justificativa texta justificativa

ArQUIVOS: reqdoc-103-111111111-boletim pdf -

Data 7812017

Parecer do Coordenador:

Parecer: Favoravel
Justificativa texto justificativa
‘Coordenador: Dani Teste
Data 111872017

Parecer da Comissdo de Coordenadores:

Parecer: |Favoravel v
Justificativa [
4
Comisséc: Bia Teste
Data 14/082017

Emitir parecer |

Processamento - Secretaria Académica:

Processado:

Observagio:

Funcionario:

Data o

Situagéo: Em processamento

Figura 8: Visualizagdo detalhada de uma solicitacdo e campos para registro do parecer da Comissao.

9. Comissao verifica requisi¢cdes finalizadas:

Ao clicar na opcgdo Finalizadas, a Comissédo terd acesso a todas as requisicdes que emitiu

parecer. Ao clicar na figura {E', € possivel ter acesso as informacdes detalhadas da requisicao
finalizada.

10. Coordenador verifica requisi¢oes finalizadas, que podem ser alteradas:

Ao clicar na opc¢éo Finalizadas, o Coordenador tera acesso a todas as requisicdes que emitiu
parecer. Requisicdes que a Comissao de Coordenadores ndo emitiu parecer, ficam disponiveis

para alteracdo. Ao clicar na figura ‘ , € possivel ter acesso as informacgfes detalhadas da
requisicao finalizada anteriormente, podendo ser alteradas conforme necessario. Requisi¢cdes
as quais receberam pareceres da Comissao de coordenadores, nao ficam disponiveis para
alteracao.

STI Poli UFRJ - Setor de Tecnologia da Informagéo -  http://www.sti.poli.ufrj.br - sti@poli.ufrj.br
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11. Comissao sai do sistema:

E preciso clicar na opcéo SAIR para sair do sistema. Esta op¢do encerra a sessdo e todos 0s
dados da Comissédo que tramitaram durante o seu acesso.

12. Secretaria verifica requisicdes abertas e realiza processamento:

ApoOs informar sua conta e a sua senha, a Secretaria tem acesso as requisicoes finalizadas
pela Comissdo de Coordenadores. Cada Secretaria tem acesso somente as requisi¢cdes
relacionadas ao curso que interage. As requisi¢cdes estdo divididas em dois grupos: Abertas e
Finalizadas.

Ao clicar na op¢éo Abertas, sdo mostradas as requisicdes que ainda ndo foram processadas
pela Secretaria. Ao clicar na opc¢do Finalizadas, serdo mostradas as requisicfes que foram
processadas pela Secretaria. A figura 8 mostra, como exemplo, a lista de requisicdes
disponiveis para serem processadas pela Secretaria.

Ao clicar na figura # a Secretaria tem acesso as informacdes detalhadas da requisicéo,
conforme mostra a figura 9. Nesta tela a Secretaria tem acesso aos dados dos alunos, aos
dados da requisicéo solicitada, aos arquivos de apoio, ao parecer do Coordenador e ao parecer
da Comisséo. Ap6s incluir os dados do processamento, a Secretaria devera clicar em “Concluir
requisicdo” para registrar a finalizacédo da requisicao solicitada.

Escola Politécnica

ymer:  Universidade Federal
. ° do Rio de Janeiro
Eoporie, G

Requisigdes Abertas - Secretaria

Abertas | Finalizadas | SAIR

Antonio Teste - Engenharia Civil

No. d Parzcer ecer o
Data e o Interessado(a) Assunto Cortonr mwosr, Secrstaiia

& 7032017 PR-2017103 José Jods  Cursar mais de 1/3 de disciplines fora do curse Favorével Favoravel

Universidade Federal do Rio de Janeiro - Escola Politécnica
Av. Athos da Silveira Ramos, 149, CT - Bloco A, 20, andar - Cidade Universitiria - Rio de Janeiro - R - Brasil

CEP: 21041-900 - Caixa Postal 68529 - Telefone: + 55 - 21 - 3938-7010 - Fax: + 55 - 21 - 3038-7718
Desenvolvido por STi Poli UFRJ

Figura 9:Tela de visualizacéo das requisiges abertas - Secretaria Académica.

13. Davidas e Sugestoes:

Duvidas ou sugestdes poderdo ser enviadas em mensagem eletrbnica para o e-mail
sti@poli.ufrj.br, especificando no campo assunto “SisReq:” e o ssunto a ser tratado.

STI Poli UFRJ - Setor de Tecnologia da Informagéo - http://www.sti.poli.ufrj.br - sti@poli.ufrj.br



